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DISPOZITII GENERALE

1. Baza legala - Directia Generala de Evidenta a Persoanelor - Municipiul Bucuresti a
intocmit prezentul plan de masuri in baza legislatiei in vigoare si a normelor interne,
dupa cum urmeaza:

» Ordonanta nr. 84 din 30 august 2001 privind infiintarea, organizarea $i functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor

» Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei Generale de Evidenta Persoanelor a
Municipiului Bucuresti;

» Legea nr. 188 din 8 decembrie 1999 privind Statutul functionarilor publici;

» Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala;

» Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

» Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

» H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public:

» 0.U.G. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta $i actele de identitate ale cetatenilor
romani, republicata;

» H.G. nr.1375/04.10.2006 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare unitard a
dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor
romani, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Legea nr.287/2009 privind Codul Civil, cu modificarile si completéarile ulterioare;

» Legea nr. 21/1991 a cetateniei roméane, republicata;

» Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare:

» Ordonanta nr. 69 din 29 august 2002 privind unele masuri pentru operationalizarea
sistemului informatic de emitere si punere in circulatie a documentelor electronice de
identitate si rezidenta;

» Ordinul nr.200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general al

Guvernului nr.400/2015 pentru aprobarea Codului de control intern managerial al entitatilor
publice, publicat in Monitorul Oficial I, nr.275 din 12 aprilie 2016.

» Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

» Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, republicatd, privind controlul intern si controlul
financiar preventiv, cu modificarile si completérile ulterioare;

Regulamentul (CE) NR. 213/2008 al COMISIEI din 28 noiembrie 2007 de modificare a
Regulamentului (CB) nr. 2195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului privind
Vocabularul comun privind achizitile publice (CPV) si a Directivelor 2004/17/CE Si
2004/18/CE ale Parlamentului European si ale Consiliului, in ceea ce priveste procedurile
de achizitii publice, In ceea ce priveste revizuirea CPV.
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> Legea nr. 481/2004 privind protectia civild, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» Legea nr. 575/2001 privind aprobarea Planului de amenajare a teritoriului national -
Sectiunea a V-a — Zone de risc natural ;

» Legea nr. 95/2006 republicata, privind reforma in domeniul s&natatii:

» Legea nr. 340/2004 privind institutia prefectului;

» Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor:

» Ordonanta de Urgenta nr. 21/2004 privind Sistemul National de Management al Situatiilor de
Urgenta;

» Ordonanta de Urgenta nr. 20/2004 privind masuri pentru reducerea riscului seismic
al constructiilor existente, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare:

» Hotararea de Guvern nr. 557/2016 privind managementul tipurilor de risc;

» Hotararea de Guvern nr. 547/2005 pentru aprobarea Strategiei nationale de protectie civila;

> Hotararea de Guvern nr. 548/2008 privind aprobarea Strategiei nationale de comunicare si
informare public pentru situatii de urgenta;

» Hotararea de Guvern nr. 372/2004 pentru aprobarea Programului National de Management

al Riscului Seismic;

» Hotararea de Guvern nr. 94/2014 privind organizarea si functionarea , precum si

componenta Comitetului National pentru Situatii de Urgenta;

Hotararea de Guvern nr. 1491/2004 pentru aprobarea regulamentului cadru privind structura

organizatorica, atributiile, functionarea si dotarea comitetelor si centrelor operative pentru

situatii de urgent3;

> Hotararea de Guvern nr. 642/2005 pentru aprobarea Criteriilor de clasificare a unitétilor
administrativ teritoriale, institutiilor publice si operatorilor economici in functie de tipurile de
riscuri specifice;

» Hotararea de Guvern nr. 647/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
elaborarea planurilor de urgentd in caz de accidente in care sunt implicate substante
periculoase;

» Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor

generale de aparare impotriva incendiilor;

Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr. 106/2007 pentru aprobarea Criteriilor de

stabilire a consiliilor locale si operatorilor economici care au obligatia de a angaja cel putin

un cadru tehnic sau personal de specialitate cu atributii in domeniul ap&rarii impotriva
incendiilor;

Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr. 132/2007 pentru aprobarea Metodologiei de

elaborare a Planului de analiza si acoperire a riscurilor si a structurii cadru a planului de

analiza si acoperire a riscurilor;

Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr. 712/2005 privind instruirea

salariatilor in domeniul situatiilor de urgenta, modificat si completat prin O.M.A.l. nr.

786/2005;

» Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr. 166/2010 pentru aprobarea dispozitiilor

generale privind apararea impotriva incendiilor la constructii si instalatiile aferente;

Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr. 262/2010 privind aprobarea dispozitiilor

generale de aparare impotriva incendiilor la spatii i constructii pentru birouri;

Decizia prim-ministrului nr. 460/2013 privind infiintarea Comisiei pentru pregatirea populatiei

$i a institutiilor publice in vederea prevenirii si inlaturarii efectelor cutremurelor si a altor

calamitati sau catastrofe naturale.
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Situatii de urgenta - Definitie: - Prin situatie de urgents se intelege o situatie in care este
nevoie de asistenta imediata a Politiei, Pompierilor sau a Salvarii pentru a salva viata, proprietatea
sau mediul.

Prevenirea si gestionarea situatiilor de urgentd produse de incendii, inundatii si seisme,
reprezinta o activitatea de interes national, prin dimensiunea urmdrilor negative ce se pot produce
in plan economic, social si de mediu.

n Romania sunt considerate situatii de urgenta:

accidentele de aviatie, metrou, feroviare, rutiere cu victime sau persoane blocate, navale,
montane, in pesteri, canioane, sau determinate de factori de mediu:

. avarii sau accidente industriale, explozii, incendii, arsuri termice, electrice (inclusiv trasniti),
chimice:

. cutremure, inundatii, fenomene meteo periculoase;

> prabusiri de utilaje, constructii, arbori;

o agresiuni animale cu victime, pericol de agresiune de cétre animale, insecte, muscaturi:

o persoane inconstiente, persoane constiente cazute in locuri publice, intoxicatii, probleme
respiratorii severe, hemoragie grava, febra, lesin;

. conflicte si agresiuni fizice, lovire sau alte violente, omor, tentativa de suicid, pruncucidere,

rele tratamente aplicate minorilor, lipsire de libertate:
folosire de armament;
distrugeri de bunuri, talharie, furturi, inselaciune, cersetorie, spalare parbrize;
consum sau trafic de droguri;
evadare, persoane disparute sau gasite;
tulburarea linistii si ordinii publice.

% Scopul prezentului plan il constituie organizarea si asigurarea
masurilor de protectie si interventie in situatii de urgenti, pentru protectia
personalului, bunurilor materiale si a documentelor clasificate ale D.G.E.P.M.B.,
aflate Tn sediile din Bul Dimitrie Cantemir nr.1, Sector 4, Bucuresti si Str. Bibescu
Voda nr. 1, Sector 4, Bucuresti.

Acesta se realizeaza prin:

» protectia personalului $i a materialelor aflate in folosinta din sediul central al institutiei sau din
celelalte obiective ale D.G.E.P.M.B.;

» executarea, la nevoie, a evacuarii personalului, bunurilor materiale si documentelor clasificate
s$i neclasificate;

# interventia pentru limitarea si inlaturarea efectelor distructive ale situatiilor de urgenta;

» asigurarea continuitatii activitatilor profesionale, de conducere si de coordonare a structurilor

subordonate:

reducerea impactului asupra personalului din zona afectata, calitatii factorilor de mediu si

integritatii bunurilor materiale.

Y

3. Obiectivele propuse:
 stabilirea sursei de risc si a caracteristicilor acesteia:
* stabilirea modalitatilor, responsabilitatilor si masurilor care urmeaza a fi realizate pentru
protectia personalului.
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4. Masurile generale de protectie a personalului, bunurilor material si a documentelor

clasificate, constau in:
¢ monitorizarea pericolelor si riscurilor specifice, precum si a efectelor negative ale acestora;

cautarea si salvarea persoanelor:
acordarea asistentei medicale primare si de urgenta;
neutralizarea efectelor materialelor periculoase:
asigurarea transportului persoanelor evacuate, a bunurilor material si a documentelor
clasificate a fortelor si mijloacelor de interventie si a altor resurse;
efectuarea depoluarii si decontaminarii spatiilor utilizate;
instiintarea si alarmarea personalului:
asigurarea psihologica a personalului:
asigurarea logistica pentru realizarea acestor masuri.

5. Masurile de protectie se organizeaza numai pentru situatiile de urgentd care ar putea
afecta personalul si sediile Directiei Generale de Evidenta a Persoanelor - Municipiul

Bucuresti, astfel:

A. - cutremure;

B. - accident nuclear sau urgente radiologice:

C. - accidente chimice si explozii;

D. - inundatii de mari proportii cauzate de accidente la constructii hidrotehnice:
E. - incendii de mari proportii;

F. -accidente biologice, epidemii si epizotii:

G. - fenomene meteo periculoase si inundatii.

CAPITOLUL Il

PROTECTIA PERSONALULUI, BUNURILOR MATERIALE .
$1 A DOCUMENTELOR CLASIFICATE ALE D.G.E.P.M.B. iN SITUATII DE URGENTA

A. PROTECTIA PERSONALULL{;‘, BUNURILOR MATERIALE SI A DOCUMENTELOR
CLASIFICATE ALE D.G.E.P.M.B. IN CAZ DE CUTREMUR

1. Caractristicile zonei de risc seismic

Municipiul Bucuresti este asezat in Campia Viasiei, in subdiviziunea cunoscuta sub numele
de Campia Bucurestiului, are o suprafatd de 228 km? $i 0 populatie de peste 1.900.000 locuitori,
repartizati in 6 sectoare, in peste 900.000 locuinte sau apartamente, dintre care o parte sunt situate
in cladiri Tnalte. Municipiul Bucuresti este cel mai important centru politic, administrativ si economic
al tarii, fiind tranzitat de peste 1.000.000 de persoane. Orasul are 5.340 strazi, din care 350 mari
bulevarde si artere principale in administrarea directd a Primariei Municipiului Bucuresti. De
asemenea, in municipiul Bucuresti circula peste 1.500.000 autoturisme inmatriculate local sau in
tranzit.

Municipiul Bucuresti prezintd un grad ridicat de risc de cutremur, ca urmare a vulnerabilitatii
unor cladiri, structurii solului, perioadelor de revenire, a intensitatii ridicate si specificului miscarilor
seismice.

in ansamblu, conditiile locale de teren de pe teritoriul municipiului, pe adancimea a cel putin
cateva zeci de metri, influenteaza unele caracteristici ale miscarilor seismice.
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Din datele actuale rezulta ca, sub cota medie de 100 — 120 m, straturile de pietris si panza de
apa freatica sub presiune, pot fi considerate “roci de bazi” pentru transmiterea undelor seismice
pe teritoriul municipiului. Pachetul superficial peste aceste straturi oscileaza in mod specific la
seismele cu originea in Vrancea, producand miscari cu perioada lunga. Acest fenomen a
reprezentat o cauza importantd a suprasolicitarii unor structuri de clidiri inalte, flexibile, la

cutremurul din 1977.

Seismicitatea in municipiul Bucuresti este dominata de cutremurele de adancime intermediara din
zona Vrancea.

2. Caracteristicile sursei de risc seismic

Sursa seismica care afecteazd municipiul Bucuresti este zona Vrancea situati Ia 160-200
km nord-est de Capitald. Cutremurele din Vrancea domina, in privinta intensitatilor si efectelor
puternice, teritoriul actual al orasului, acolo unde s-au produs avarii insemnate, atat in secolele
XVIII = XIX, cat si in anii 1940 si 1977.

Evaluarea miscarilor seismice se face pe criterii obiective, care au la baz inregistrari
tehnice si criterii de observatii subiective, prin aprecierea efectelor acestora.

Energia eliberata in focar, in momentul inregistrarii seismului, se masoars prin magnitudine,
existand in acest sens scara Richter, avand valoarea maxima posibilda 9 (M - 9). Amploarea
cutremurului poate afecta blocuri din cvartale diferite sau cvartale intregi, in functie de magnitudinea
seismului, amplitudinea undelor seismice si directia lor de propagare, structura solului si gradul de
rezistenta seismica a cladirilor.

Intensitatea seismica se apreciaza in functie de consecintele observate pe un anumit
amplasament asupra reliefului, constructiilor si vietuitoarelor,

Daca pentru un anumit cutremur, magnitudinea este unics, intensitatile specifice in diferite
amplasamente vor fi diferite. Pentru aprecierea intensitatii seismelor se utilizeaza scara Mercalli
(MM), care are 12 grade.

Zona cea mai expusa efectelor este central municipiului Bucuresti, in principal, datorita
faptului c& majoritatea cladirilor au fost construite inainte de anul 1977, cand nu existau norme de
protectie antiseismica si datoritd uzurii produse structurii de rezistenta la aceste cladiri.

Repartitia aproximativd a populatiei pe tipuri de cladiri in municipiul Bucuresti este
urmatoarea:
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» in cladiri *p + 10* niveluri sau peste — 80%:
» in cladiri *p + 10* si peste - 57%:

» in cladiri *p + 8*- 20%:

» in cladiri *p + 4* pan3 la*p + 7*- 6,6%:

» in cladiri *p + 2* i *p + 3* - 1%;

» In cladiri *p* si *p + 1* - 12,4%.

3. Consideratii asupra producerii unor migcari seismice
De reguld, faza de maxima intensitate a miscarii seismice se manifesta in primele momente
(secunde), ulterior, la diferite intervale de timp, pot avea loc replici de intensitate mai mica, dar cu
efecte distructive la fel de mari, deoarece elementele structurale ale cladirilor afectate in prima faza
se afla intr-un echilibru precar.

in municipiul Bucuresti, conform expertizei efectuats de specialisti, se estimeaza producerea

urmatoarelor efecte:

* prabusirea partiala sau totala a unor cladiri din Centrul Istoric al Bucurestiului si a unor case-
parter din periferiile acestuia, iar in restul cartierelor prabusiri partiale;

* peste 50% din numarul mortilor si rénitilor se va datora distrugerii elementelor nestructurale
ale cladirilor (pereti despartitori, geamuri, tencuieli, cosuri, elemente ornamentale, balcoane,
scari de acces, etc.);

* aproximativ 10% din retelele subterane vor fi afectate partial sau total;

* unele din unitatile spitalicesti, ale caror lucrari de consolidare la structura de rezistenta nu au
fost finalizate, vor fi partial sau total scoase din functiune;

* incendii cu caracter izolat si de intensitate scazuta;

* Ccrearea unor zone contaminate chimic, radioactiv sau cu mijloace biologice in urma avarierii
instalatiilor care produc, prelucreaza sau depoziteazd asemenea substante;

* cCrearea unor zone inundate ca urmare a avariilor produse la reteaua de alimentare cu apa
sau posibilelor fisuri (brese) la barajul de acumulare Lacul Morii;

¢ aparitia unor epidemii sau imbolnaviri, ca urmare a degradairii calitatii factorilor de mediu si
conditiilor de igiend individual si colectiva.

4, Asupra sediilor Directiei Generale de Evidenta a Persoanelor -
Municipiul Bucuresti, dispuse in imobilele din Bul Dimitrie Cantemir nr.1, Sector 4,
Bucuresti si Str. Bibescu Voda nr. 1, Sector 4, Bucuresti, sunt posibile urmatoarele
efecte:

> fisuri la peretii cladirilor cu afectarea structurii de rezistenta a acestora;
> desprinderea si dislocarea unor ornamente de zidarie, cosuri de aerisire, arcade, balcoane,
etc.;
fisuri si chiar prabusirea unor portiuni din scara de acces;
perturbarea partiala sau totala a alimentarii cu energie electrica, apa, si gaze;
ranirea persoanelor surprinse in locuri ce nu asigura protectia in caz de seism major,
inclusiv producerea de victime:
blocarea cailor de acces din zona la unele obiective :
intreruperea comunicatiilor telefonice, fax, internet, radio, etc.:
panica in randul personalului institutiei.

Y
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5. Conceptia de organizare si modul de desfagurare a actiunilor de protectie si
interventie in cadrul D.G.E.P.M.B.

La nivelul D.G.E.P.M.B. se poate produce un seism major in timpul desfasurarii activitatilor
profesionale zilnice sau in afara orelor de program.
in cazul producerii unui seism major in timpul orelelor de program, conducerea Directiei
Generale de Evidentd a Persoanelor - Municipiul Bucuresti organizeaza urmatoarele activitati:
In plan intern;
* evaluarea pagubelor materiale si umane produse la nivelul institutiei;
comunicarea locurilor in care s-au produs distrugeri sau avarii si amploarea acestora;
acordarea primului ajutor medical personalului institutiei care a avut de suferit:
salvarea ranitilor si evacuarea lor la locurile stabilite pentru acordarea asistentei medicale;
participarea personalului propriu, alaturi de fortele si mijloacele prevazute sa interving la
actiunile de limitare si lichidare a urmarilor seismului. la nivelul celor doua sedii ale
institutiei;
» salvarea, recuperarea si evacuarea, in locurile dinainte stabilite a aparaturii, materialelor,
documentelor clasificate si neclasificate si a arhivei:
» refacerea capacitatii functionale a institutiei, reorganizarea unor compartimente i
restabilirea sistemului de legaturi.
In plan extern:
* identificarea si raportarea in mod operativ la Comitetul pentru Situatii de Urgenta si la
ISU Bucuresti — lifov, a cladirilor daramate sau avariate din imediata apropiere a
celor doud sedii ale institutiei si a eventualelor persoane sinistrate;
* monitorizarea pericolelor si riscurilor specifice, precum si a efectelor negative ale
acestora;
* acordarea asistentei medicale primare si de urgenta personalului propriu;
* asigurarea transportului bunurilor materiale si a documentelor clasificate, a fortelor si
mijloacelor de interventie si a altor resurse:
» asigurarea fluxului informational-decizional.

6. Pe timpul migcarii seismice

6.1.Protectia nemijlocita a personalului aflat in sediul institutiei, se asigura astfel:

» se mentine calmul pentru a se preveni producerea panicii si executarea de actiuni
necontrolate;

» se ocupa acele locuri, langa peretii din structura de rezistenta, sub grinzi, tocuri de usi

solide, mese, birouri, care s asigure protectia la caderea unor 1ampi, obiecte, tencuieli

ornamentale, lustere;

nu se ocupa locurile de langa ferestre;

nu se parasesc incaperile;

se inchid sursele de foc si aparatura electrica aflate in priza;

pentru stingerea unui eventual incendiu, se intervine imediat dupa ce a trecut socul puternic;

nu se sare pe ferestre, chiar daca incaperea se afl3 la parterul cladirii;

nu se alearga pe scari:

se deschide usa, daca este posibil, pentru a se evita blocarea acesteia.

VVVVVVY
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6.2.Personalul aflat in afara cladirii, se protejeaza astfel:

» se indeparteaza de cladire pentru a se feri de ciderile posibile de pe acoperis, cosuri,
balcoane, cornise, geamuri ce se pot prabusi;

» nu se alearga spre strad3, nu se apropie de alte cladiri;

> In mijloacele de transport in comun, se va rimane pe locurile ocupate pani la terminarea
miscarii seismice;

> personalul institutiei, din autoturismele aflate in mers, se opresc cat mai repede intr-un loc
deschis, evitandu-se clidirile apropiate de strada, pasajele, locurile aglomerate $i nu vor
parasi autovehiculele:

» la metrou, se respectd recomandarile personalului de insotire, nu se parasesc vagoanele.

6.3.in perioada post-seism, cand seismul s-a produs in timpul programului de lucru:

* evaluarea primara a efectelor produse de seism asupra personalului si cladirii;

* acordare primului ajutor persoanelor ranite:

salvarea personalului surprins sub daramaturi, se actioneaza imediat pentru descarcerarea

acestuia;

evacuarea personalului din cladire, cand aceasta a fost afectata:

transportul ranitilor la spital si acordarea asistentei medicale primare si cea de urgenta;

stingerea eventualelor incendii produse;

verificarea si remedierea defectiunilor la instalatiile de alimentare cu apa, gaze $i energie

electrica;

reorganizarea spatiilor de lucru in functie de situatia creata.

* salvarea, recuperarea si evacuarea, in locurile dinainte stabilite a armamentului, aparaturii,
materialelor, documentelor clasificate si neclasificate si a arhivei:

6.4. Cand seismul s-a produs in afara orelor de program, se procedeaza astfel:

* evaluarea primara a efectelor produse de seism asupra personalului si cladirii;
situatia personalului din serviciu de zi, dupa miscarea seismica:
avariile la structura de rezistenta a cladirii si starea de fixatie , precum si amploarea
distrugerilor;
starea cailor de acces:
situatia mijloacelor de comunicatie:
alarmarea personalului aflat la domiciliu:
stingerea eventualelor incendii produse in cladire:
inchiderea instalatiilor de alimentare cu apa, gaze si energie electrica.
salvarea, recuperarea si evacuarea, in limita posibilitatilor, in locurile dinainte stabilite, a
armamentului, aparaturii, materialelor, documentelor clasificate $i neclasificate si a arhivei:

In situatia cand s-au produs avarii la structura de rezistenta a cladirilor institutiei si acestea nu

mai poate fi utilizate, personalul se va aduna in fata cladirii, conducerea institutiei urmand s
stabileasca masurile si activitatile urmatoare.
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B. PROTECTIA PERSONALULUI, BUNURILOR MATERIALE S/ A DOCUMENTELOR
CLASIFICATE IN CAZ DE ACCIDENT NUCLEAR SAU URGENTE RADIOLOGICE

1. Caractristicile zonei de risc

Accidentul nuclear este definit ca situatia creatd de un eveniment in urma caruia se produce o
emisie de radioactivitate de la o instalatie nucleara in mediul inconjurator, ceea ce poate afecta
sanatatea oamenilor si animalelor, a activitatii obiectivelor economice si sociale, a factorilor de
mediu, prin iradiere si contaminare radioactiva.

Surse potentiale de accident nuclear in proximitatea teritoriului national, sunt:

- centrale nuclearo-electrice din Rusia:

- centralele nuclear-electrice din Ucraina;

- centrala nuclear- electrica de la Kozlodui (Bulgaria).

in Romania exists urmatoarele surse potentiale de accident nuclear sau urgente
radiologice:

- exploatarile si preparatiile de minereu uranifer (Judetele Bihor, Caras-Sevarin, Neamt, etc.);

- uzinele de tratare si preparare a uraniului (judetul Brasov);

- reactorul de cercetare de la Institutul de Cercetari Nucleare Pitesti;

- reactorul de cercetare de la institutul de Cercetare Bucuresti - Magurele, in prezent

dezafectat, dar care constituie o sursa radioactiva importanta inca o perioada mare de timp;

- uzinele de tratare-activare a combustibilului nuclear din judetul Arges;

- centrala nuclearo-electricd Cernavoda:

- laboratoarele de cercetare sau uzinale ce folosesc izotopi radioactivi:

- unitatile spitalicesti care utilizeaza radioizotopi pentru investigatii si tratament.

Raspéandirea accidentala in mediul inconjurator a unor preparate radioactive pot avea loc pe
timpul transportului $i manipularea combustibilului nuclear, de aceea pe timpul unor astfel de
operatiuni se iau masuri deosebite de catre operatorii autorizati de lege, cu avizul si sub
supravegherea autoritatilor de mediu.

In tara noastra nu au avut loc accidente nucleare semnificative din cauze datorate surselor
interne, dar efecte negative transfrontaliere sau produs ca urmare a experientelor nucleare din
atmosferd (pana in anul 1963) si a accidentului de la centrala nuclearo-electricid de la
Cernobal(Ucraina).

2. Conceptia de organizare si modul de actiune

Tn$tiintarea si alarmarea institutiilor si populatiei despre producerea unui accident nuclear sau
urgentad radiologicad se realizeaza de autoritati prin sirenele Inspectoratului pentru Situatii de
Urgenta Bucuresti-lifov, prin mass-media sau prin notificare, fiind comunicate totodats si masurile si
recomandarile necesare.

Pentru protectia personalului, cladiri sediului institutiei si celorlalte bunuri materiale,
conducerea institutiei ia urmatoarele masuri:

a) Masuri privind protectia personalului:
» informarea despre producerea accidentului nuclear, amploarea si nivelul radiatiilor

comunicat de autoritatile locale, precum $i a recomandarilor ficute;
» punerea in aplicare, de urgenta, a masurilor de protectie recomandate de autoritati;
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» adapostirea in cladire a personalului, constructiile sunt cel mai bun adapost, reduce

expunerea la radiatii pana la 40%:

persoanele aflate la domiciliu li se recomanda sa ramana in casa;

persoanele aflate in masind trebuie sa inchids geamurile si ventilatia si s3 execute

deplasarea urgent spre o cladire pentru adapostire;

persoanele care sau aflat in aer liber, in timpul urgentei, trebuie sa-si scoata hainele si s3

le inchida in saci de plastic:

curatarea parului si corpului de praful radioactiv se face prin spalare, folosind in continuare

haine péstrate intr-un dulap inchis:

urmarirea si aplicarea altor instructiuni difuzate prin mass-media;

folosirea pastilelor de iodurd de potasiu recomandate de autoritatile de sanatate publica

pentru protejarea glandei tiroide impotriva iodului radioactiv inhalat din aerul contaminat,

alimentele ingerate si a apei potabile;

folosirea apei minerale si a alimentelor din surse necontaminate:

» utilizarea, daca existi, a mijloacelor de protectie individuala (masca contra gazelor Si
completele individuale de protectie) pentru deplasarea in afara cladirii:

Y ¥V wWY

Y v

v

b) Masuri privind protectia cladirii sediului institutiei:

» inchiderea usilor si ferestrelor:

» oprirea aparatelor de aer conditionat;

inchiderea cosurilor si gurilor de aerisire:

izolarea geamurilor cu benzi adezive;

oprirea alimentarii cu gaze, scoaterea din functiune a aparatelor electrice;

ulterior, decontaminarea cladirii si a mijloacelor de transport din dotare;

efectuarea altor operatiuni stabilite de autoritatile locale si cele de s&natate publica.
salvarea, recuperarea si evacuarea, in locurile dinainte stabilite a aparaturii, materialelor,
documentelor clasificate si neclasificate si a arhivei;

VVVVVVYY
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C. PROTECTIA PERSONALULUI, BUNURILOR MATERIALE SI A DOCUMENTELOR
CLASIFICATE IN CAZ DE ACCIDENTE CHIMICE SI EXPLOZII

1. Caractristicile zonei de risc

Accidentul chimic major este definit ca eliberarea brusca, necontrolatd a unor produse
chimice din categoria substantelor toxice industriale, la concentratii mai mari decat cele maxime
admise, stabilite conventional, punand astfel in pericol sanatatea oamenilor, animalelor si mediului
inconjurator prin poluare.

Din categoria substantelor toxice industriale fac parte: substantele iritante, caustice si
sufocant axfisiante (clorul, acidul clorhidric, acidul azotic, acidul fluorhidric, oxizi de sulf si de azot,
amoniacul, fosgenul, clorcianul, etc.) si cele cu actiune toxicad generala (hidrogenul sulfurat, oxizii
fosforului, acidul cianhidric, sulfura de carbon, cianogenul, etc.).

Aceste substante toxice industriale pot actiona asupra organismelor vii prin inhalari, ingerare
sau contact. Ele au un efect devastator asupra faunei si florei, asupra mediului (solul, subsolul, apa
si aerul).

Infectarea cu astfel de substante paralizeaza complet activitatea economica dintr-o zons
intinsa a teritoriului in care s-a produs accidentul chimic.

Sunt posibile astfel de accidente in industria chimica, petrochimica, alimentara, a bunurilor de
consum si in cazul transportului substantelor toxice industriale.

in municipiul Bucuresti obiective care pot constitui sursa de risc sunt, in principal, S.C. Zentiva
S.A. si S.C. Policolor S.A. din sectorul 3 al Capitalei.

Ca urmare a pericolului ce-l reprezints transportul substantelor chimice periculoase, a
accidentelor cu efecte devastatoare care au avut loc in lume, aceastd activitate este reglementata
prin Codul Natiunilor Unite pentru transportul substantelor periculoase.

2. Conceptia de organizare si modul de actiune

Instiintarea si alarmarea institutiilor si populatiei despre producerea unui accident chimic se
realizeaza de autoritati publice, de Inspectoratul pentru Situatii de Urgentd Bucuresti-lifov sau
Institutul National de Sanatate Publici Bucuresti, prin mass-media sau prin notificare, comunicand
totodatd masurile si recomandarile ce se impun.

Pentru protectia personalului, cladirii sediului instututiei si celorlalte bunuri materiale,
conducerea institutiei ia urmatoarele masuri:

a) Masuri privind protectia personalului:
» informarea despre producerea accidentului, natura acestuia, efectele pe care le produce

asupra organismului, amploarea si nivelul de contaminare comunicate de autoritatile publice,
precum si recomandarile facute;

» punerea in aplicare, de urgentd, a masurilor de protectie recomandate de autoritatile de
sanatate publica:

» adapostirea in cladire a personalului:

» persoanele aflate la domiciliu |i se recomand3 s3 ramana acasa;

» persoanele aflate in masina trebuie s3 inchids geamurile si ventilatia, deplasarea urgents
spre o cladire pentru adapostire;

» persoanele care se afla in aer liber, in timpul urgentei, trebuie sa-si scoatd batista sau un

- §ervelelsisa-siacopere caile respiratori, gura siochir

Str. Bibescu Voda nr.1, sector 4, Bucuresti, Cod fiscal: 17180127 Control intern managerial
www.dgepmb.ro Ordinul 600/2018



DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA A
PERSOANELOR - MUNICIPIUL BUCURESTI
tel.: 021 306 01 00; 021 306 01 05

fax: 021 335 06 69

Consiliul General al Municipiului Bucuresti

> urmdrirea altor instructiuni si recomandari difuzate prin mass-media:

» folosirea produselor recomandate ca antidot de autoritdtile de sanitate publica pentru
diminuarea efectelor;

» folosirea apei minerale si a alimentelor din surse necontaminate;

» utilizarea, daca existd, a mijloacelor de protectie individuald(masca contra gazelor si
completele individuale de protectie);

» stabilirea masurilor de protectie a personalului pe timpul deplasarii in afara clidirii si la
domiciliu.

b) Masuri privind protectia cladirii sediului/obiectivului institutiei:

» inchiderea usilor si ferestrelor;

> oprirea aparatelor de aer conditionat;

» inchiderea cosurilor si gurilor de aerisire;

» izolarea geamurilor cu benzi adezive;

» oprirea alimentdrii cu gaze, scoaterea din functiune a aparatelor electrice;

> asezarea la intrarea in cladire a unui pres imbibat cu substante dezinfectante;

» decontaminarea cladirii si a mijloacelor de transport din dotare dup3 trecerea norului chimic.

» salvarea, recuperarea si evacuarea, in locurile dinainte stabilite a aparaturii, materialelor,
documentelor clasificate si neclasificate si a arhivei;

%

D. PROTECTIA PERSONALULUI, BUNURILOR MATERIALE SI A DOCUMENTELOR
CLASIFICATE IN CAZ DE INUNDATII DE MARI PROPORTII CAUZATE DE ACCIDENTE
LA CONSTRUCTII HIDROTEHNICE

1. Caractristicile zonei de risc

Pe teritoriul municipiul Bucuresti, singura sursd de risc major o reprezintd barajul de
acumulare Lacul Morii de pe raul Dambovita.

Aceasta lucrare hidrotehnicd poate suferi avarii si fisuri in corpul barajului ca urmare a
cresterii masive a nivelului apei in amonte, in urma unor caderi masive de precipitatii produse prin
surprindere sau in urma unor puternice miscari seismice ce a afectat municipiul Bucuresti.

Ruperea partiald sau totala a barajului lacului de acumulare Lacul Morii poate crea o viitura
foarte puternica ce poate inunda zonele limitrofe albiei minore a raului Dambovita pana la terminalul
hidrotehnic Glina.

Suprafata si cladirile care se inunda in astfel de situatii este calculatd de autoritati si este
stabilitd de un plan de actiune pentru astfel de urgente in care sunt
implicate toate institutiile cu atributii in domeniu, inclusiv populatia si institutiile afectate.

2. Conceptia de organizare si modul de actiune

Indiferent de amploarea si efectele cauzate de ruperea barajului de acumulare, viitura si
nivelul apelor deversate nu afecteaza cladirile sediilor D.G.E.P.M.B., deoarece acestea se afla intr-
0 zona inalta a Capitalei.

in aceste conditii, nu se organizeaza masuri de protectie a personalului din sediile institutiei
pentru acest domeniu, dar acesta se informeaza si este obligat sa aplice masurile igienico-sanitare
impuse de autoritatile din Capitala, pentru prevenirea imbolnavirilor in randul populatiei.
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E. PROTECTIA PERSONALULUI, BUNURILOR MATERIALE SI' A DOCUMENTELOR
CLASIFICATE IN CAZ DE INCENDII DE MAR) PROPORTII

1. Caractristicile zonei de risc

Incendiul — este un proces complex, declansat in anumite conditii favorizante si reprezinta
arderea autointretinuta, care se desfasoard fara control in timp si spatiu, ce produce pagube
materiale si pierderi de vieti omenesti si care necesita o interventie organizata in scopul intreruperii
procesului de ardere.

in cadrul institutiei, riscul de incendiu poate avea cauze interne, cauze externe, prin propagare
de la cladirile vecine sau in urma producerii unui fenomen natural.

2. Conceptia de organizare si modul de actiune

Indiferent de cauzele si amploarea incendiului declansat in una din cldirile in care se afla
unul din sediile D.G.E.P.M.B., se pune imediat in aplicare Planul de prevenire si stingere a
incendiului intocmit la nivelul obiectivului, personalul de serviciu urmand sa folosesasca mijloacele

tehnice de stingere aflate in dotare.
a)  Masuri privind protectia personalului:

» Informarea conducerii institutiei si a Primariei Municipiului Bucuresti despre producerea
incendiului, natura acestuia, efectele pe care acesta le produce asupra persoanelor si cladirii,
amploarea si nivelul lui, precum si recomandarile facute;

punerea in aplicare, de urgentd, a masurilor de protecfie recomandate de Planul de
prevenire si stingere a incendiului, intocmit la nivelul fiecarui obiectiv/sediu;

evacuarea din cladire a personalului aflat in serviciu:

persoanele aflate la domiciliu li se recomanda s3 raman acasa:

urmarirea altor instructiuni si recomandari difuzate prin mass-media;

v

Y VYV

b) Masuri privind protectia cladirii sediului/obiectivului institutiei:

se precizeaza locurile in care s-au produs distrugeri sau avarii si amploarea acestora;
acordarea primului ajutor medical persoanelor care au avut de suferit;

salvarea ranitilor si evacuarea lor la locurile stabilite pentru acordarea asistentei medicale:
participarea personalului propriu, alturi de fortele si mijloacelor previzute s3 intervina, la
actiunile de limitare si lichidare a incendiilor:

salvarea, recuperarea si evacuarea, in locurile dinainte stabilite a aparaturii, materialelor,
documentelor clasificate si neclasificate si a arhivei;

» refacerea capacitatii functionale a institutiei, reorganizarea unor compartimente si restabilirea
sistemului de legaturi.

VVVYVY

v

Str. Bibescu Voda nr.1, sector 4, Bucuresti, Cod fiscal: 17180127 Control intern managerial
www.dgepmb.ro Ordinul 600/2018



DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA A o
PERSOANELOR - MUNICIPIUL BUCURESTI = -
tel.: 021 306 01 00; 021 306 01 05
fax: 021 335 06 69

Consiliul General al Municipiului Bucuresti
W
M

F. PROTECTIA PERSONALULUI, BUNURILOR MATERIALE SI A DOCUMENTELOR
CLASIFICATE IN CAZ DE ACCIDENTE BIOLOGICE, EPIDEMI| Sl EPIZOTII

1. Caractristicile zonei de risc

Accidentul biologic reprezintd avarierea unor instalatii sau containere cu agenti patogeni,
care in urma raspandirii, pot determina imbolnaviri, cu un caracter transmisibil, ale populatiei si
animalelor, precum si distrugerea fondului agricol si forestier.

Aceste accidente au urmatoarele caracteristici:
au un caracter de actiune in masa;
nu sunt insotite de alfi factori de distrugere;
nu au actiune distrugatoare asupra bunurilor materiale;
prezinta o sfera larga de actiune in timp si spatiu datorit curentilor de aer, vectorilor purtatori
specifici (insecte, rozatoare, etc.), animalelor si oamenilor care raspandesc agentii patogeni
cu viteze relativ rapide si la distante considerabile:
> pot fi constituiti din germeni patogeni carora nu li se cunosc posibilitatile eficiente de prevenire
si tratament;
» confirmarea producerii accidentului biologic si a germenilor patogeni care actioneaza necesita
examene de laborator care dureaza de la cateva ore la cateva zile sau chiar saptamani.

Dintre bolile grave ce se raspandesc ca urmare a producerii accidentelor biologice, cele mai
importante sunt: ciuma, holera, variola, febra galbena, bruceloza, antraxul, morva, mieliodoza, etc.

Declansarea unor asemenea accidente pot fi cauzate de dezastre naturale, cum sunt
inundatiile si cutremurele, dar si datoritd insecuritati unor obiective economice. in municipiul
Bucuresti asemenea obiective sunt: S.C. Zentiva S.A., S.N. Institutul Pasteur S.A., Spitalul de Boli
Infectioase “Victor Babes”, etc.

Determinarea contamindrii cu mijloace biologice, natura si cauzele care au generat accidentul
necesita un timp mai indelungat si necesita un personal si aparatura specializats.

YVVY

2.  Conceptia de organizare si modul de actiune

instiintarea si alarmarea institutiilor si populatiei despre producerea unui accident biologic
(epidemii, epizotii) se realizeazd de autoritati prin Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta
Bucuresti-lifov si Institutul de Sanatate Publica, prin mass-media sau prin notificare, comunicand
totodata masurile si recomandarile de prevenire si protectie necesare.

Pentru protectia personalului si prevenirea contaminarii bunurilor materiale din folosinta,
conducerea institutiei ia urmatoarele masuri:

a) Masuri privind protectia personalului:

» informarea despre producerea accidentului biologic, amploarea acestuia, natura agentilor
patogeni, simptomele bolilor pe care le raspandesc, masurile de prevenire a imbolnavirilor
comunicate de autoritatile de sanatate publica, precum si alte recomandari ficute de acestea;

» punerea in aplicare, de urgenta, a mésurilor de protectie recomandate de autoritati de
sanatate publica;

» organizarea masurilor antiepidemiologice n sediul institutiei:

» adapostirea in cladire a personalului, stabilirea de masuri suplimentare de igiena colectiva
pentru prevenirea transmiterii agentilor patogeni;
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» persoanele aflate in masina trebuie sa inchida geamurile si ventilatia, deplasarea urgent3
spre o cladire pentru adapostire;

» persoanele care sau aflat in aer liber, in timpul urgentei, trebuie s&-si scoata hainele si s3 le
inchida in saci de plastic;

» urmarirea si aplicarea neintarziata a altor instructiuni difuzate prin mass-media;

~ folosirea apei minerale si a alimentelor din surse necontaminate;

» respectarea cu strictete a regulilor de igiena individuala;

» acoperirea cailor respiratorii cu batiste curate sau servetele umede;

» stabilirea masurilor de protectie a personalului pe timpul deplasarii la domiciliu.

b) Masuri privind protectia cladirii aferente unuia din sediile institutiei:

inchiderea usilor si ferestrelor;

oprirea aparatelor de aer conditionat;

inchiderea gurilor $i cosurilor de aerisire, acoperirea acestora cu presuri umezite cu
dezinfectant;

izolarea geamurilor cu benzi adezive;

oprirea alimentarii cu gaze, scoaterea din functiune a aparatelor electrice;

asezarea unui covor umed (imbibat cu substante dezinfectante) la intrarea in cladire;
decontaminarea cladirii $i a mijloacelor de transport din dotare folosind substante
recomandate de autoritati.

salvarea, recuperarea si evacuarea, in locurile dinainte stabilite a aparaturii, materialelor,
documentelor clasificate si neclasificate si a arhivei;

VVYVY VVVY
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G. PROTECTIA PERSONALULUI, BUNURILOR MATERIALE S| A DOCUMENTELOR
CLASIFICATE IN CAZ DE FENOMENE METEO PERICULOASE SI INUNDATII

1. Caractristicile zonei de risc

Fenomenele meteo periculoase (furtuni foarte puternice, tornade, vijelii, caderi masive
de grindina, ploi torentiale, caderi neobisnuite de zapada, etc.) sunt situatii potentiale de risc
care pot produce urmari grave, accidente si pierderi de vieti omenesti, pagube materiale insemnate,
inundatii, distrugeri ale infrastructurii, disfunctionalitdfi in functionarea institutilor publice,
perturbarea transporturilor $i aprovizionarii populatiei, intreruperi in alimentarea cu apa, energie
electrica, gaze, etc.

Asemenea fenomene reprezintd factori de risc care au mai afectat Capitala, si care, pot sa
afecteze, intr-o masura mai mare sau mai mica si sediile D.G.E.P.M.B., producand avarii cladirilor
astfel incéat sa le scoata temporar din functiune.

2. Conceptia de organizare si modul de actiune

in functie de natura, amploarea si urmarile distructive ale fenomenelor meteo periculoase care
se produc asupra Capitalei, de efectele suportate de sediul institutiei, conducerea acesteia va stabili
masurile de urmat ulterior producerii calamitatilor respective.

Sediul institutiei se afla intr-o zona de teren mai inalta din Capitala, care permite o scurgere
rapida a apelor pluviale, indiferent de cantitatea si torentialitatea acestora, si ca urmare, cladirea nu
va avea de suferit avarii grave din cauza inundatiilor.
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Masurile de protectie a personalului propriu care se iau in astfel de urgente se referd Ia
recomandarile adresate cetatenilor Capitalei, institutiilor si agentilor economici, de autoritatile de
sanatate publica pentru prevenirea imbolnavirilor.

Se vor activa de fiecare data planurile de masuri imtocmite la nivelul institutiei, pentru fiecare
fenomen meteo periculos care se va manifesta la nivelul Capitalei (Plan de masuri al
D.G.E.P.M.B., pentru prevenirea §i eliminarea efectelor fenomenelor meteo periculoase generate
de caderi de zapada, viscol, ger si polei $i Plan de masuri al D.G.E.P.M.B. pentru prevenirea Si
eliminarea efectelor caniculei ).

CAPITOLUL 1l

EVACUAREA PERSONALULUI, BUNURILOR MATERIALE SI A DOCUMENTELOR
CLASIFICATE IN CAZ DE URGENTE CIVILE

1. Conceptia actiunilor de evacuare

Evacuarea personalului si bunurilor materiale (inclusiv a documentelor clasificate), apartinand
Directiei Generale de Evidenta a Persoanelor - Municipiul Bucuresti, se realizeaz in locatii puse la
dispozitie de Primaria Capitalei, avandu-se in vedere ca acestea s3 fie sigure, stabile si s& nu fie in
zone de risc prognozat, indiferent de tipul acestuia.

Organizarea activitatilor de evacuare se dispune de conducerea institutiei, cu aprobarea
Consiliului General al Municipiului Bucuresti numai in caz de cutremur, incendii de proportii si
fenomene meteo periculoase care au afectat clidirea si factorii de mediu din apropierea acesteia.

in situatia acidentelor nucleare, chimice sau biologice, se iau numai masuri de protectia
personalului si bunurilor materiale, cat si pentru depoluarea, decontaminarea cladirii si neutralizarea
efectelor periculoase.

Evacuarea personalului si bunurilor materialelor se executs pe urgente, in functie de gradul de
afectare al constructiei in care functioneaza permanent institutia, precum si a nivelului de
depreciere sau poluare a factorilor de mediu, din imediata apropiere al acesteia.

1.1. in Urgenta |-a, producerea dezastrului a afectat partial sau nesemnificativ elementele de
constructie si instalatii ale locatiei, fiind posibili revenirea personalului la posturile de lucru in scurt
timp, poate chiar cu unele restrictii.

1.2. In Urgenta a ll-a, dezastrul a produs avarii ale constructiei institutiei/obiectivului, iar pentru
revenirea personalului in spatiile de lucru este necesara expertizarea acesteia de catre personalul
de specialitate, eventual efectuarea unor lucrari de consolidare care pot dura cel putin 4-6 luni.

1.3. In Urgenta a lll-a, dezastrul major a produs afectarea grava sau distrugerea completa a
constructiei, a carei consolidare sau refacere poate dura mai mult timp sau este practic imposibila.
In situatia cand s-au produs avarii la structura de rezistenta a cladirilor sediilor institutiei si
acestea nu mai poate fi utilizate, personalul se va aduna in fata cladirii avariate, conducerea
institutiei urmand sa actioneze din puncte alocate de citre PMB.

2. Modalitati de executare a evacuirii

2.1. In Urgenta I-a, personalul isi ridica din birouri obiectele personale, documentele clasificate
si cele neclasificate gi paraseste cladirea in cel mai scurt timp, in mod organizat, fara busculade sau
aglomerari care ar putea agrava starea de pericol, sub conducerea sefilor de servicii si birouri,
deplasandu-se in spatiul din fata institutiei/obiectivului.

Str. Bibescu Voda nr.1, sector 4, Bucuresti, Cod fiscal; 17180127 Control intern managerial
www.dgepmb.ro Ordinul 600/2018



DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA A
PERSOANELOR - MUNICIPIUL BUCURESTI 7
tel.: 021 306 01 00; 021 306 01 05 '
fax: 021 335 06 69

Consiliul General al Municipiului Bucuresti

Revenirea la vechile locuri de munca se va realize prin dispozitia cunducerii D.G.E.P.M.B.,
dupa ce o comisie de experti a verificat cladirea si a propus continuarea folosirii acesteia, dar nu
mai devreme de 3 ore.

in situatia in care dezastrul se produce in afara orelor de program, personalul desemnat se
prezinta in timpul stabilit, dar patrunderea in cladire se face dupa evaluarea avariilor si a gradului de
afectare a structurii de rezistenta.

2.2. In Urgenta a ll-a, in cazul in care expertii stabiliti au efectuat expertizarea cladirii si
au decis ca aceasta a suferit avarii la structura de rezistenta, precum si a instalatiilor
sanitare, de alimentare cu energie electrica si gaze, pentru care se vor impune lucrari de
consolidare sau chiar reparatii capitale, personalul evacuat in fata cladirii va fi repartizat de
conducerea institutiei si se va deplasa la celelalte sedii aflate in folosinti si care nu au
suferit avarii sau intr-o locatie pusa la dispozitie provizoriu de Priméaria Capitalei.

Transportul materialelor de stricta necesitate, a mobilierului, tehnicii de calcul si de
multiplicare si a documentelor clasificate, existente in sediul institutiei la momentul producerii
dezastrului, necesare indeplinirii atributiilor de serviciu, la noile locatji, se va executa cu mijloace de
transport proprii si cele specializate (posta militara). Scoaterea materialelor si mobilierului din
cladire se va executa sub supravegherea reprezentantilor Serviciului Administrativ, cu luarea tuturor
masurilor de securitate.

Revenirea personalului in cladirea sediului institutiei se face prin decizia conducerii, dupa ce
comisia de experti va decide ca aceasta locatie poate fi reocupatd si refolositd in continuare in
siguranta.

In situatia in care dezastrul se produce in afara orelor de program, personalul desemnat in
Anexa 1 se va prezenta in timpul stabilit in spatiul din fata sediului institutiei/obiectivului, dupa care
urmeaza sa se desfasoare activitatile mentionate mai sus.

2.3. in Urgenta a lil-a, in situatia in care cladirea sediului institutiei a fost grav avariata sau
distrusa, personalul evacuat pe platoul din fata cladirii/obiectivului se va deplasa, conform deciziei
conducerii, la celelalte locatii aflate in folosinta sau cele puse, de urgenta, la dispozitie de Primaria
Capitalei.

In cazul n care este posibild recuperarea unora dintre bunurile apartinand serviciilor si
birourilor din sediul institutiei, precum si a documentelor clasificate, neclasificate si arhivei,
transportul materialelor de prima necesitate, a mobilierului, tehnicii de calcul si de multiplicare si alte
materiale existente la vechile locuri de munca, necesare indeplinirii atributiilor de serviciu la noile
locatii, se va executa cu mijloacele de transport proprii sau cele specializate. Scoaterea materialelor
si mobilierului se va realiza sub supravegherea personalului Serviciului Administrativ din cadrul
institutiei, cu luarea tuturor masurilor de securitate si siguranta.

in situatia in care dezastrul se produce in afara orelor de program, personalul desemnat se
va prezenta in timpul stabilit in spatiul din fata sediului institutiei, ulterior va fi reorganizat si
redirectionat spre celelalte locatii aflate in folosinta sau in locatia pusa la dispozitie, de urgenta, de
catre Primaria Capitalei.

NOTA: in situatia producerii unor accidente chimice, radiologice sau biologice pe
teritoriul municipiului Bucuresti, cu afectarea zonei de dispunere a D.G.E.P.M.B., in cazul primirii
notificarilor de rigoare de la Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta al Municipiului Bucuresti-lifov ori
se ia cunostintd din mass-media, nu se pune in aplicare Planul de evacuare in situatii de
urgenta, ci se trece urgent la executarea izolarii ferestrelor si usilor cu benzi adezive,
pregatirea mijloacelor de protectie individuala si colectiva asigurate prin Serviciul Administrativ
(daca exista, masca contra gazelor si completul individual de protectie) si folosirea acestora la
nevoie (numai in cazul parasirii cladirii sau a producerii unei contaminari in interiorul acesteia).
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2.4. Fiecare serviciu si birou isi va evacua personalul si materialele din folosinta la noile spatii
stabilite. Actiunea de balotare, transport la autocamioane si incircare va fi executatd de intreg
personalul din sediul institutiei/obiectivului afectat.

2.5. Asigurarea psihologicd a personalului se realizeazd de céatre fiecare sef de
serviciu/birou/compartiment, prin informarea permanenta asupra dispozitiilor transmise si modul de
realizare al acestora, precum si prin activitatile concrete ce trebuie desfisurate pentru punerea in
aplicare a planului de evacuare in caz de urgente civile.

2.6. Conducerea actiunilor de evacuare se asigura de catre un nucleu de coordonare stabilit
de factorii de conducere ai institutiei, care va intrebuinta mijloace de comunicare distribuite de PMB
in aceaste situatii. Acest nucleu de coordonare a evacudrii va functiona in aceiasi componenta si
regim de lucru pana la relocarea personalului, daca acest lucru este posibil (Anexa 1).

2.8. Directia Generala de Evidentd a Persoanelor - Municipiul Bucuresti va comunica
imediat Comitetului Municipiului Bucuresti pentru Situatii de Urgenta din cadrul
Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta al Municipiului Bucuresti-lifov, despre trecerea la
aplicarea planului de masuri de evacuare in situatii de urgenta a institutiei.

CAPITOLUL IV

; CONCEPTIA ORGANIZARII $I ASIGURARII
ACTIVITATILOR DE READUCERE A PERSONALULUI, BUNURILOR SI A DOCUMENTELOR
CLASIFICATE EVACUATE DUPA RESTABILIREA STARII DE NORMALITATE iN SEDIILE
D.G.E.P.M.B.

Revenirea personalului si readucerea bunurilor evacuate din sediile afectate de dezastre ale
D.G.E.P.M.B., se executa prin dispozitia Directorului Executiv, cu aprobarea conducerii Primariei
Capitalei, astfel:

1. Pentru situatia prevdzutd la Urgenta I-a, la sediul institutiei se constituie o echipad de
recunoastere compusa din specialisti care vor verifica si stabili daca sediul, in totalitate sau partial
poate fi relocat sau nu. Revenirea la vechiul loc de muncéa se realizeaza, in mod organizat, numai
dupa verdictul dat de aceasta comisie.

2. Pentru situatia prevazuta la Urgenta a ll-a, la sediul afectat de dezastru, se solicit instituirea
unei comisii de experti din cadrul Inspectoratului in Constructii a Municipiului Bucuresti, care sa
constate gradul de afectare a elementelor de constructie si a instalatiilor, precum si necesarul de
materiale si lucrari de reparatii pentru repunere in functiune a obiectivului. Pe baza devizului, a
graficului de lucrari si posibilitatilor de finantare, se va stabili perioada in care personalul si
materialele institutiei vor ramane evacuate.

Revenirea personalului si readucerea materialelor se va stabili prin decizia conducerii
institutiei, dar relocarea va incepe numai dupa receptionarea lucrarilor efectuate.

3. Pentru situatia prevazuta la Urgenta a lll-a, avandu-se in vedere faptul ca din punct de
vedere tehnic revenirea personalului si readucerea bunurilor in vechiul sediu este imposibild, se
impune elaborarea unui nou plan de evacuare, corespunzétor noilor locatii, provizorii sau definitive,
repartizate institutiei pentru folosinta.
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CAPITOLUL V

PLAN DE URGENTA PENTRU PROTEJAREA INFORMATIILOR ~ CLASIFICATE iN CAZURI
DE URGENTA

In functie de natura, amploarea si urmarile distructive ale situatiei de urgenta, personalul
institutiei, impreund cu Functionarul de securitate si personalul desemnat, va actiona pentru
protejarea informatiilor clasificate in cazuri de urgenta, conform prevederilor prezentului plan de
masuri, care contine inclusiv evacuarea si recuperarea documentelor incendiate, inundate,
acoperite de daramaturi si distrugerea ca ultima masura de protectie a acestora.

In situatii de urgentd, in cadrul D.G.E.P.M.B. protectia materialelor si documentelor
clasificate, va avea intotdeauna prioritate fata de alte documente sau materiale.

1. In cazul recuperarii documentelor clasificate, in situatia producerii unui
incendiu

Pentru stingerea incendiului, in functie de caracteristicile materialelor care au luat foc si locul
unde se folosesc, se pot utiliza extinctoarele de tip spuma, sau pe baza de pulbere, aflate la fiecare
din cele doua sedii ale institutiei.

Recuperarea documentelor incepe in cooperare cu pompierii, care decid cand si pe unde se
poate patrunde in cladire pentru a salva cat mai multe documente .

Dupa sitingerea incendiului si stabilirea cailor de acces, se va incerca salvarea
documentelor clasificate.

Documentele umede vor fi uscate cat mai repede, ludndu-se masuri pentru evitarea
atacurilor de mucegai, prin ventilarea spatiilor dupa ce a fost evacuata apa cu care s-a stins focul.

Dosarele agezate stras pe rafturi, cele pastrate in fisete metalice sau chiar in cutii de carton,
vor fi cele mai putin afectate.

Datorita fragilitatii lor, aceste documente vor trebui manuite tot timpul cu mare grija.

2. in cazul recuperarii documentelor clasificate, cu ocazia producerii unor
inundatii majore

Principalele etape ale recuperarii documentelor clasificat inundate sunt:

Scoaterea documentelor din mediul inundatiei, fie ca este vorba de documentele de pe
rafturi, plasate la nivelele superioare cotei de inundatie, fie ca este vorba despre arhiva afectata de
apa.

Curatirea documentelor de impuritati si diverse reziduri cu ajutorul unei spatule, dupa care
se va efectua spalarea dosarelor, mapelor si celorlalte unitati arhivistice, sub jet lejer de apa curata,
intr-o cuva de spalare cu scurgere. Se recomanda evitarea desfacerii documentelor din legaturi sau
a deschiderii dosarelor.

Uscarea documentelor presupune scurgerea apei in exces si uscare efectiva a acestora,
prin mai multe metode:

- uscarea in aer liber - prin expunerea documentelor pe suprafete intinse. intre file se aseaza
distantiere care maresc suprafata de uscare;

- uscarea in spatii ventilate - cu ajutorul unor ventilatoare;

- uscarea prin interfoliaj - consta prin agezarea de hartii de sugativa printre filele umede ale
documentelor (pentru cantitati mici );

- reconditionarea incaperii $i a mobilierului specific;

- verificarea evidentei, inventarierea si organizarea reconditionarii documentelor ramase;

- reordonarea documentelor si inlocuirea mijloacelor de protectie, (mape, coperti, cutii, etc.) in

——¢cazulin-care-apale-a-degradat:

Str. Bibescu Voda nr.1, sector 4, Bucuresti, Cod fiscal: 17180127 § | Control intern managerial
www.dgepmb.ro Ordinul 600/2018




DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA A
PERSOANELOR - MUNICIPIUL BUCURESTI
tel.: 021 306 01 00; 021 306 01 05

fax: 021 335 06 69

Consiliul General al Municipiului Bucuresti
(Rt R SAE RS et IES T e L e W T ARG

3. In cazul recuperarii documentelor acoperite de daramaturi cu prilejul
producerii unor cutremure

In asemenea situatii se impun urmétoarele méasuri:

- scoaterea cat mai repede a documentelor de sub daramaturi si
depunerea lor in spatii de siguranta;

- curatarea documentelor de nisip, moloz etc. si despréafuirea acestora;

- restaurarea si reconditionarea documentelor care au suferit degradari
mari sau uscarea celor inundate odatd cu ruperea unor tevi de api sau
canalizare;

- evidenta, inventarierea si reordonarea documentelor dupa Registrele
de evidenta;

- reorganizarea documentelor si depozitarea lor in figsete metalice
corespunzatoare documentelor clasificate in spatii salubre.

Intreaga activitate va fi coordonata si supravegheats la nivelul institutiei de catre Functionarul
de securitate.

in situatii de urgenta, in cadrul D.G.E.P.M.B., protectia prin distrugere, a materialelor si
documentelor clasificate va avea intotdeauna prioritate fata de alte documente sau materiale.

Procesele-verbale de distrugere si documentele de evidenta ale acestora vor fi arhivate Si
pastrate cel putin 10 ani.

Distrugerea informatiilor clasificate va fi evidentiatd intr-un proces-verbal semnat de dous
persoane asistente, autorizate sa aibd acces la informati de acest nivel, avizate de
structura/functionarul de securitate si aprobate de conducatorul unitatii.

Procesele-verbale de distrugere si documentele de evidenta a informatiilor clasificate, vor fi
pastrate de compartimentul care a executat distrugerea, o perioada de cel putin trei ani, dupa care
vor fi arhivate si pastrate cel putin 10 ani.

In caz de urgenti, documentele si materialele ce contin informatii clasificate pot fi
transportate de persoane autorizate gi desemnate prin delegatie sa indeplineasca transportul de
urgenta al documentelor .

Transportul pe teritoriul Romaniei se face prin intermediul unitatii specializate a Serviciului
Roman de Informatii, potrivit normelor stabilite prin hotdrare a Guvernului.

In situatii de urgenta, in cadrul D.G.E.P.M.B., protectia, inclusiv prin distrugere, a materialelor
si documentelor clasificate, va avea intotdeauna prioritate fatd de alte documente sau materiale.

Personalul institutiei, impreuna cu Functionarul de securitate si personalul desemnat, va
actiona pentru protejarea informatiilor clasificate in cazuri de urgentd, conform prevederilor
prezentului plan de masuri, care contine inclusiv evacuarea si distrugerea acestora, atunci cand

este cazul.

Procesele-verbale de distrugere si documentele de evidenta ale acestora vor fi arhivate si
pastrate cel putin 10 ani.

Distrugerea informatiilor clasificate va fi evidentiatd intr-un proces-verbal semnat de doua
persoane asistente, autorizate sa aibd acces la informati de acest nivel, avizate de
structura/functionarul de securitate si aprobate de conducatorul unitatji.

Procesele-verbale de distrugere si documentele de evidenta a informatiilor clasificate, vor fi
pastrate de compartimentul care a executat distrugerea, o perioada de cel putin trei ani, dupa care
vor fi arhivate si pastrate cel putin 10 ani.

Documentele si materialele ce contin informatii clasificate se transportd, pe teritoriul
Romaniei, prin intermediul unitatii specializate a Serviciului Roman de Informatii, potrivit normelor

—stabilite prin-hotarare a Guvernului.
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CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

1 Prezentul plan va fi actualizat ori de cate ori este nevoie, in functie de
modificarile intervenite in structura institutiei, schimbarea locatiilor actuale, cat si a
abordarilor noi Tn domeniul managementului situatiilor de urgenta;

2. Planul de masuri pentru situatii de urgenta - referitor la protectia personalului,
bunurilor materiale si a documentelor clasificate aflate in sediile Directiei Generale de
Evidenta a Persoanelor — Municipiul Bucuresti, precum si modul de actiune al personalului
propriu in situatii de urgenta, dupa aprobarea de catre Directorul Executiv, va fi distribuit in
copie Directorilor Executivi Adjuncti, precum si sefilor serviciilor administrative, dupa cum
urmeaza: Serviciul Resurse Umane, Serviciul Relatii Publice, Serviciul Financiar si Serviciul
Administrativ. Acestia vor avea obligatia sa prelucreze personalul din subordine cu privire la
modul de actiune in situatiile mentionate in prezentul plan de masuri.

Exemplarul original v-a fi pastrat la Serviciul Resurse Umane;

3. Pentru ingtiintarea si alarmarea personalului se va folosi Tabelul nominal din Anexa 1, la

prezentul plan.

DIRECTOR EXECUTIV

Sergiu I‘I‘QMNXJ
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